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KETUA SEKSYEN 

AGIHAN TUGAS 
 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 
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Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

 Login ID 

 Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP 

1. Skrin Ketua Seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Jentera/Tempat Kerja. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Klik pada butang Agihan Tugas. 



Langkah 5: Laman Pengagihan Tugas 

1. Laman Pengagihan Tugas akan terpapar. 

2. Klik pada Jenis Aktiviti dan pilih Pemeriksaan Audit IKS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Pilih Klasifikasi IKS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Pilih Carian Berdasarkan dan masukkan maklumat carian dan klik pada butang Carian. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Senarai Tempat Kerja (Jentera) yang belum diagih akan terpapar. 
 

6. Pilih Senarai Tempat Kerja (Jentera) yang ingin diagihkan dan klik pada butang Pilih. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Bilangan Senarai Tempat Kerja (Audit IKS) yang dipilih akan terpapar dan klik butang 

tersebut untuk membuat Pilihan Senarai Agihan. 

 
 
 
 
 

Langkah 6: 1. Paparan Pilihan Senarai Agihan akan terpapar. 

2. Klik pada Pilihan Senarai Agihan yang ingin diagihkan. 

3. Klik pada butang Pilih untuk membuat Pilihan Pegawai Pemeriksa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Paparan Pilihan Pegawai akan terpapar. 

5. Klik pada butang Cari untuk membuat Carian Pegawai atau klik pada Nama Pegawai 

dan klik pada butang Pilih. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 7: 1. Klik butang Agih. Makluman ‘Rekod telah berjaya diagihkan’ akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Permohonan telah dihantar untuk proses seterusnya. 

 

Langkah 8: 1. Klik butang Hapus jika ingin menghapus tugasan yang diagihkan. 



PEGAWAI 

MEREKOD MAKLUMAT 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

 Login ID 

 Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 
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Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP 

1. Skrin Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

Langkah 5: 1. Klik pada butang Jentera/Tempat Kerja dan pilih Senarai Tugasan. 

 



Langkah 6: 1. Laman Senarai Tugas Pemeriksaan akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Klik pada butang untuk melihat perincian. 
3. Paparan Maklumat Permohonan akan terpapar. 

 
4. Klik pada butang Teruskan Tugasan. 
5. Paparan Proses Pemeriksaan akan muncul. Klik Ya. 

 
6. Paparan makluman ‘Tugasan Pemeriksaan Audit IKS telah dijana. Sila semak senarai 

tugasan untuk proses selanjutnya.’ akan muncul. 

 



Langkah 7: Merekodkan Maklumat Audit: 
1. Masuk pada laman Menu Utama Kakitangan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Klik pada butang 

3. Paparan Audit IKS akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 8: Laman Maklumat Tempat Kerja 
1. Paparan Maklumat Tempat Kerja akan terpapar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Pilih Klasifikasi IKS. 



  
 

 

 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke Laman Notis Audit. 

Langkah 9: Laman Notis Audit 
1. Paparan Laman Notis Audit akan terpapar. 

 
2. Pilih pilihan berikut: 

a) Tarikh Audit 

b) Masa Audit 

 
 

3. Klik pada butang . 
 
 
 

4. Klik pada butang untuk ke paparan Senarai Notis. 

5. Klik pada butang untuk Cetak Surat Notis Audit. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Klik butang Tutup untuk tutup paparan. 
 
 

Langkah 10: Tambahan Pemeriksa: 
1. Klik pada butang Pilih Penolong Pegawai untuk Tambahan Pemeriksa. 

 
 
 
 
 
 

2. Paparan Pilihan Pegawai akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Klik pada butang Cari untuk membuat Carian Pegawai atau klik pada Nama Pegawai 

dan klik pada butang Pilih. 

4. Klik pada butang Seterusnya untuk ke Laman Senarai Semak. 



Langkah 11: Laman Senarai Semak 
1. Paparan Laman Senarai Semak akan terpapar. 

 

 

2. Sila isikan maklumat Semakan Dalam Pemeriksaan Audit. 
3. Klik pada butang Simpan dan lihat senarai semak. 
4. Paparan Makluman ‘Semakan Ini Telah Berjaya Disimpan’ akan terpapar. Klik OK. 

 

 
5. Klik pada Lihat Rumusan Semakan. 

 
6. Klik butang Tutup. 
7. Klik butang Seterusnya untuk ke Laman Ulasan Pemeriksaan. 



Langkah 
12: 

L 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 
3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 
5 
6 

aman Ulasan Pemeriksaan 
. Paparan Laman Ulasan Pemeriksa akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Sila masukkan ulasan pemeriksa. Nama & bahagian bagi 2 wakil pekerja yang ditemubual wajib 
dimasukkan diruangan ulasan pemeriksa.  
3. Klik pada kotak untuk mengesahkan bahawa hasil pemeriksaan telah dimaklumkan kepada 
majikan/wakil majikan. Seterusnya, klik pada butang Simpan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 4. Paparan Makluman ‘Maklumat tugasan anda telah berjaya disimpan’ akan terpapar. 
. 5. Sila klik butang LIHAT SIJIL untuk melihat maklumat AUDIT OSHWA. 
. 6. Maklumat akan terpapar seperti berikut. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Sila klik butang Muat Turun PDF jika ingin memuaturun sijil tersebut. 



KETUA SEKSYEN 

ULASAN KETUA SEKSYEN 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

 Login ID 

 Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 
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Langkah 4: Ulasan Cadangan Pemeriksaan: 

1.    Klik pada butang    di laman Menu Utama Kakitangan. 

 

 

2. Paparan Aktiviti : Ulasan Ketua Seksyen akan terpapar. 

3. Klik butang Ulasan Pemeriksa untuk melihat Maklumat Ulasan Pemeriksa. 

 
4. Klik butang Senarai Semak Pemeriksaan untuk melihat keputusan Laporan 

Pemeriksaan Audit (OSHWA). 

5. Klik butang Maklumat Pemeriksaan untuk melihat Maklumat Pemeriksaan. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Masukkan Ulasan Ketua Seksyen dan klik butang Simpan. 
 
 
 

 
7. Paparan Makluman ‘Maklumat tugasan anda telah berjaya disimpan’ akan terpapar. 

 
 
 
 
 

 
8. Klik pada butang Hantar. 

9. Paparan Makluman ‘Maklumat Pemeriksaan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ akan 

terpapar. 



PENGARAH 

ULASAN PENGARAH 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

3. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

4. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

4. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

5. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

 Login ID 

 Kata Laluan 

6. Klik butang Log Masuk. 
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Langkah 4: Laman Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

Langkah 5: 

1. Klik butang  

 



Langkah 6: 1. Skrin aktiviti Ulasan Pengarah akan terpapar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Klik pada butang Ulasan Ketua Seksyen untuk melihat Maklumat Ulasan Ketua 

Seksyen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Klik pada Ulasan Pemeriksa untuk melihat Maklumat Ulasan Pemeriksa. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Klik pada Senarai Semak Pemeriksaan untuk melihat keputusan Laporan Pemeriksaan 
Audit (OSHWA). 

5. Klik pada butang Maklumat Pemeriksaan untuk melihat Maklumat Pemeriksaan. 



 

6. Sila masukkan Ulasan Pengarah dan klik butang Simpan. 

7. Paparan Maklumat ‘Maklumat tugasan anda telah berjaya disimpan’ akan terpapar. 

8. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
9. Paparan Makluman ‘Maklumat Pemeriksaan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ akan 

terpapar. 


