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PEGAWAI  

PEMANTAUAN OYK 

 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pegawai 

1. Skrin Pegawai akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik Pemantauan OYK. 

 
 

Langkah 5: 1. Skrin Pemantauan OYK akan terpapar. 

 2. Halaman akan memaparkan 3 tab iaitu Pemantauan OYK , Senarai Tugasan dan Rekod 
Pemantauan.  

3. Pada tab Pemantauan OYK, klik butang Carian Baru. 

 
 

4. Popup Pilih OYK Untuk Dipantau akan terpapar.  
5. Klik medan Kategori untuk memilih jenis kategori.  
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 6. Popup akan terpapar.  

7. Klik pada mana-mana butang radio untuk memilih jenis kategori. 

8. Klik butang OK untuk kembali ke Pilih OYK Untuk Dipantau. 

 
 

9. Jenis kategori yang dipilih akan terpapar pada medan Kategori. 

10. Masukkan kata kunci pada medan Carian berdasarkan kategori yang dipilih. 

11. Klik butang Cari. 

 
 

12. Maklumat OYK akan terpapar pada jadual seperti di bawah.  

13. Klik butang Pemantauan OYK. 

14. Halaman Pemantauan OYK akan terpapar pada halaman lain.  

 

Langkah 6: Halaman Pemantauan OYK 

1. Halaman ini akan memaparkan 6 tab.  

2. Tab 1: Maklumat Am.  

3. Semak Nama Penuh dan No. Kad Pengenalan/Passport pemohon. 

4. Klik butang Papar Profil OYK untuk melihat Profil OYK.  
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5. Profil OYK akan terpapar pada halaman lain.  

 
 

6. Klik  untuk muat turun Profil OYK. 

7. Klik butang Pangkah untuk kembali ke halaman Pemantauan OYK.  

8. Klik butang  untuk ke tab 2.  

 

Langkah 7 : 1. Tab 2: Maklumat Berkaitan.  

2. Semak Maklumat Majikan Lain (Sekiranya Ada) 

3. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 1. 

4. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 3.  
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Langkah 8 :   Tab 3: Sejarah Pemantauan 

1. Semak maklumat pada jadual Sejarah Pemantauan. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 4.  

 

 
 

Langkah 9 :   Tab 4: Sejarah Pelaporan OYK 

1. Semak maklumat pada jadual Sejarah Pelaporan OYK. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 5.  
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Langkah 10 :   Tab 5: Ulasan Pegawai 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik pada dropdown Jenis OYK/OYT untuk membuat pemilihan. 

3. Klik pada dropdown Kaedah Pemantaun untuk membuat pemilihan. 

4. Isi Maklumat Pemantauan. 

5. Klik Tarikh Pemantauan untuk memilih tarikh. 

6. Isi Ulasan Pegawai. 

7. Klik Tarikh Ulasan untuk memilih tarikh. 

 
 

8. Klik butang Pilih Penolong Pemeriksa. 

 
 

9. Popup Pilihan Pegawai akan terpapar.  

10. Klik butang radio pada Nama Pegawai.  

11. Klik butang Pilih.  

 



9 

 

 

12. Popup makluman akan terpapar.  

13. Klik butang OK.  

 
 

14. Nama pemeriksa yang dipilih akan terpapar pada jadual pemeriksa.  

15. Klik checkbox Syor Pemantauan sekiranya aktiviti memerlukan pemantauan. 

16. Pilihan Ketua Seksyen akan terpapar secara automatik. 

17. Sekiranya pegawai hendak menukar ketua seksyen, klik butang Carian untuk memilih 
ketua seksyen.  

 
 

18. Popup Pilihan Ketua Seksyen akan terpapar.  

19. Klik butang radio pada Nama Pegawai yang dikehendaki. 

20. Klik butang Pilih.  

21. Klik butang Tutup untuk kembali ke tab 5.  

 
 

22. Nama Ketua Seksyen yang dipilih akan terpapar pada medan Pilihan Ketua Seksyen.  

23. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 6. 
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Langkah 11 :   Tab 6: Dokumen Sokongan 

1. Dokumen Sokongan akan terpapar. 

2. Klik ikon Muat Naik Dokumen.  

  
 

3. Popup pengurusan dokumen akan terpapar. 

4. Masukkan deskripsi pada ruang Deskripsi File. 

5. Klik butang Choose File untuk memilih dokumen. 

6. Klik butang Simpan. 

 

 
 

7. Fail yang disimpan akan terpapar pada jadual Senarai Dokumen. 

8. Klik butang Muat Turun untuk memuat turun dokumen. 

9. Klik butang Hapus File untuk menghapuskan dokumen. 

10. Klik butang Tutup untuk kembali ke tab Dokumen Sokongan. 
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11. Klik butang Hantar untuk menghantar aktiviti.   

 
 

12. Popup akan terpapar.  

13. klik butang YA.  

 
 

14. Popup makluman beserta No.Rujukan akan terpapar.  

15. Klik butang OK.  
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KETUA SEKSYEN 
ULASAN KETUA SEKSYEN 

 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Ketua Seksyen 

1. Skrin Ketua Seksyen akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik Pemantauan OYK. 

 

 
 

Langkah 5: 1. Skrin Pemantauan OYK akan terpapar. 

2. Halaman Pemantauan OYK akan memaparkan 3 tab iaitu Pemantaun OYK, Senarai Tugasan 
dan Rekod Pemantauan.  

3. Klik tab Senarai Tugasan.  

 
 

 
 

4. Halaman Senarai Tugasan akan terpapar.  

5. Klik butang Buka Tugasan.  
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Langkah 6: Halaman Pemantauan OYK 

1. Halaman ini akan memaparkan 7 tab.  

2. Pada halaman Tab 1: Malumat Am, semak Nama Penuh dan No. Kad 
Pengenalan/Passport pemohon. 

3. Klik butang Papar Profil OYK untuk melihat Profil OYK.  

 
 

4. Profil OYK akan terpapar pada halaman lain.  

 
 

5. Klik  untuk muat turun Profil OYK. 

6. Klik butang Pangkah untuk kembali ke halaman Pemantauan OYK.  

7. Klik butang  untuk ke tab 2.  

 

Langkah 7 :    Tab 2: Maklumat Berkaitan 

1. Semak Maklumat Majikan Lain (Sekiranya Ada) 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 1. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 3.  
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Langkah 8 :    Tab 3: Sejarah Pemantauan 

1. Semak maklumat pada jadual Sejarah Pemantauan. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 4.  

 
 

Langkah 9 : 1. Tab 4: Sejarah Pelaporan OYK.  

2. Semak maklumat Sejarah Pelaporan OYK. 

3. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

4. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 5.  
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Langkah 10 :    Tab 5: Ulasan Pegawai 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 6. 

 
 

Langkah 11 :    Tab 6: Dokumen Sokongan 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik Bil.Fail untuk melihat Laporan yang dimasukkan oleh Pegawai.  

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 7.  

 
 

Langkah 12:     Tab 7: Ulasan Ketua Seksyen 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik checkbox Syor Pemantauan sekiranya aktiviti memerlukan pemantauan. 

3. Klik Tarikh Ulasan untuk memilih tarikh. 
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4. Popup Kalendar akan terpapar.  

5. Pilih tarikh. 

6. Tarikh yang dipilih akan terpapar pada medan Tarikh Ulasan.  

 
 

7. Klik Pilihan Pengarah/Timbalan Pengarah untuk memaparkan dropdown pilihan. 

 
 

8. Dropdown Pilihan akan terpapar.  

9. Klik pada mana-mana nama Pengarah / Timbalan Pengarah. 

 
 

10. Nama Pengarah / Timbalan Pengarah yang dipilih akan terpapar 

11. Isi Ulasan Ketua Seksyen.  

12. Klik butang Hantar. 
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13. Popup makluman akan terpapar. 

14. Klik butang OK. 
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PENGARAH / TIMBALAN PENGARAH 
ULASAN PENGURUSAN 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Timbalan Pengarah 

1. Skrin Timbalan Pengarah akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik Pemantauan OYK. 

 

  
 

Langkah 5: 1. Skrin Pemantauan OYK akan terpapar. 

2. Halaman Pemantauan OYK akan memaparkan 3 tab iaitu Pemantaun OYK, Senarai Tugasan 
dan Rekod Pemantauan.  

3. Klik tab Senarai Tugasan.  

 
 

 
 

4. Halaman Senarai Tugasan akan terpapar.  

5. Klik butang Buka Tugasan.  
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Langkah 6: Halaman Pemantauan OYK 

1. Halaman ini akan memaparkan 7 tab.  

2. Pada halaman Tab 1: Maklumat Am, semak Nama Penuh dan No. Kad 
Pengenalan/Passport pemohon. 

3. Klik butang Papar Profil OYK untuk melihat Profil OYK.  

 

 
 

4. Profil OYK akan terpapar pada halaman lain.  

 

 
 

5. Klik  untuk muat turun Profil OYK. 

6. Klik butang Pangkah untuk kembali ke halaman Pemantauan OYK.  

7. Klik butang  untuk ke tab 2.  

 

Langkah 7 :    Tab 2: Maklumat Berkaitan 

1. Semak Maklumat Majikan Lain (Sekiranya Ada) 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 1. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 3.  
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Langkah 8 :    Tab 3: Sejarah Pemantauan 

1. Semak maklumat Sejarah Pemantauan. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 4.  

 
 

Langkah 9 :    Tab 4: Sejarah Pelaporan OYK 

1. Semak maklumat Sejarah Pelaporan OYK. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 5.  
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Langkah 10 :    Tab 5: Ulasan Pegawai 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 6. 

 
 

Langkah 11 :    Tab 6: Dokumen Sokongan 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik Bil.Fail untuk melihat Laporan yang dimasukkan oleh Pegawai.  

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 7.  

 

 
 

Langkah 12:     Tab 7: Ulasan Ketua Seksyen 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 8.  
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Langkah 13:     Tab 8: Ulasan Pengurusan 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik checkbox Syor Pemantauan sekiranya aktiviti memerlukan syor pemantauan. 

3. Klik Tarikh Ulasan untuk memilih tarikh. 

 

  
 

4. Popup Kalendar akan terpapar.  

5. Pilih tarikh dan tarikh yang dipilih akan terpapar pada medan Tarikh Ulasan.  

 

 
 

6. Isi Ulasan Pengarah. 

7. Klik checkbox Surat Arahan untuk menjana surat arahan. 

8. Klik butang Hantar. 

 

 
 

9. Popup makluman akan terpapar. 

10. Klik butang OK. 

 

SURAT ARAHAN 
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PEGAWAI/KETUA SEKSYEN/TIMBALAN PENGARAH 
REKOD PEMANTAUAN 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Timbalan Pengarah 

1. Skrin Timbalan Pengarah akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik Pemantauan OYK. 

  
 

Langkah 5: 1. Skrin Pemantauan OYK akan terpapar. 

2. Halaman Pemantauan OYK akan memaparkan 3 tab iaitu Pemantaun OYK, Senarai Tugasan 
dan Rekod Pemantauan.  

3. Klik tab Rekod Pemantauan.  
 

 
 

4. Halaman Rekod Pemantauan akan terpapar.  

5. Klik Kategori. 

 
 
6. Popup akan terpapar.  
7. Pilih pada mana – mana kategori dan klik butang OK.  
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 8. Jenis kategori yang dipilih akan terpapar pada medan kategori 

9. Masukkan kata kunci pada medan Carian. 

10. Klik butang Cari.  

 
 

11. Maklumat yang dicari akan terpapar pada jadual seperti di bawah.  

12. Klik butang Kemaskini. 

 
 

Langkah 6 : Halaman Pemantauan OYK 

1. Halaman ini akan memaparkan 7 tab.  

2. Pada halaman Tab 1: Maklumat Am, semak Nama Penuh dan No. Kad Pengenalan/Passport 
pemohon. 

3. Klik butang Papar Profil OYK untuk melihat Profil OYK.  

 

 
 

4. Profil OYK akan terpapar pada halaman lain.  
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5. Klik  untuk muat turun Profil OYK. 

6. Klik butang Pangkah untuk kembali ke halaman Pemantauan OYK.  

7. Klik butang  untuk ke tab 2. 

 

Langkah 7 :    Tab 2: Maklumat Berkaitan 

1. Semak Maklumat Majikan Lain (Sekiranya Ada) 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 1. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 3.  

 
 

Langkah 8 :    Tab 3: Sejarah Pemantauan 

1. Semak maklumat Sejarah Pemantauan. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 4.  
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Langkah 9 :    Tab 4: Sejarah Pelaporan OYK  

1. Semak maklumat Sejarah Pelaporan OYK. 

2. Klik butang Kembali untuk kembali ke tab 2. 

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 5.  

 
 

Langkah 10 :    Tab 5: Ulasan Pegawai 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 6. 
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Langkah 11 :    Tab 6: Dokumen Sokongan 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik Bil.Fail untuk melihat Laporan yang dimasukkan oleh Pegawai.  

3. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 7.  

 
 

Langkah 12:     Tab 7: Ulasan Ketua Seksyen 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Seterusnya untuk ke tab 8.  

 
 

Langkah 13:     Tab 8: Ulasan Pengurusan 

1. Semak semua maklumat. 

2. Klik butang Hantar untuk kembali ke ke tab Rekod Pemantauan. 

 

  
 

 


