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PENGARAH 
MINIT PENGARAH 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal. 
 

 
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Minit Pengarah. 
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Langkah 6: 1. Halaman Minit Pengarah akan dipaparkan. 

2. Isi Minit Pengarah. 

 
 

3. Klik butang Simpan. 

4. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

5. Klik butang OK. 

 
 

6. Klik butang Hantar. 

7. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

8. Klik butang OK. 
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KELULUSAN PENGARAH 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 
a. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal. 

 

 
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Kelulusan Pengarah. 

  
 

Langkah 6: 1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

2. Pada bahagian Syor Pemantauan, pilih butang radio Ya atau Tidak. 

 
3. Isi Kelulusan Pengarah. 
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4. Klik Tandatangan Sijil. 

 
 

5. Sijil akan terpapar pada tab baru. 

  

   ASAS 

 
 

   PERTENGAHAN 
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TERTINGGI 

 
 

6. Klik Tandatangan Surat Kelulusan. 

 
 

7. Surat Kelulusan akan terpapar tab baru. 

 

ASAS 
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PERTENGAHAN 

 
 

 

 

 

 

TERTINGGI 
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8. Klik butang Simpan. 

9. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

10. Klik butang OK. 

 
 

11. Klik butang Hantar. 

12. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

13. Klik butang OK. 
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KETUA SEKSYEN 
MINIT KETUA SEKSYEN 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


 

14 

 

Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Ketua Seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal 
 

  
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Minit Ketua Seksyen. 

 
 

Langkah 6: 1. Halaman Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 
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2. Klik pada butang Carian, pada Pilihan Pegawai Pemeriksa. 

3. Popup Pilihan Pegawai akan terpapar. 

4. Klik butang Pilih. 

 

 
 

5. Nama Pegawai yang dipilih akan terpapar di dalam medan Pilihan Pegawai 
Pemeriksa. 

6. Isi Minit Ketua Seksyen. 

 

 
 

7. Klik butang Simpan. 

8. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

9. Klik butang OK. 
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10. Klik butang Hantar. 

11. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

12. Klik butang OK. 
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SOKONGAN KETUA SEKSYEN 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Ketua Seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal 
 

  
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Sokongan Ketua Seksyen. 

  
 

Langkah 6: 1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

2. Pada bahagian Syor Pemantauan, klik butang radio Ya atau Tidak. 

 
 

3. Isi Sokongan Ketua Seksyen. 
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4. Klik butang Simpan. 

5. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

6. Klik butang OK. 

 
 

7. Klik butang Hantar. 

8. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

9. Klik butang OK. 
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PENGESAHAN KETUA SEKSYEN 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Ketua Seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal 
 

  
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Pengesahan Ketua Seksyen. 

   
 

Langkah 6: 1. Halaman Pengesahan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

2. Isi Pengesahan Ketua Seksyen. 
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3. Klik Tandatangan Surat Batal. 

4. Surat Batal akan terpapar pada tab baru. 

 

   ASAS 

 
 

PERTENGAHAN 

 
 

TERTINGGI 
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5. Klik butang Simpan. 

6. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

7. Klik butang OK. 

 
 

8. Klik butang Hantar. 

9. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

10. Klik butang OK. 
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PEGAWAI 
SEMAK DAN PROSES PERMOHONAN – LENGKAP DAN LAYAK 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal. 
 

  
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Semak dan Proses Permohonan. 

  
 

Langkah 6: 1. Halaman Semak dan Proses Permohonan akan dipaparkan. 

2. Pilih butang radio Lengkap dan Layak. 

 
3. Pada bahagian Syor Pemantauan, pilih butang radio Ya atau Tidak. 
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4. Isi Ulasan. 

 
 

5. Klik butang Simpan. 

6. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

7. Klik butang OK. 

 
 

8. Klik butang Hantar. 

9. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

10. Klik butang OK. 
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SEMAK DAN PROSES PERMOHONAN – TIDAK LENGKAP ATAU TIDAK LAYAK 
 

BIL PENERANGAN/SKRIN 
 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

       

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

  
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

 
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a. Login ID 

b. Kata Laluan 

 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP 

1. Skrin Perkhidmatan Atas Talian Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik pada Senarai Tugasan/Agihan Pukal. 
 

  
 

Langkah 5: 1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik Kategori dan popup Kategori akan dipaparkan. 

3. Pilih Kategori. 

4. Isi maklumat pada ruangan Carian dan klik butang Carian. 

 
 

5. Maklumat akan dipaparkan dalam bentuk jadual. 

6. Klik butang Buka Tugasan pada Semak dan Proses Permohonan. 

  
 

Langkah 6: 1. Halaman Semak dan Proses Permohonan akan dipaparkan. 

2. Pilih butang radio Tidak Lengkap atau Tidak Layak. 

3. Isi Ulasan. 



 

29 

 

 
 

4. Sebab Pembatalan dan butang Lihat Surat Batal akan terpapar. 

5. Isi Sebab Pembatalan. 

 

 
 

6. Klik butang Lihat Surat Batal. 

7. Surat Batal akan terpapar pada tab baru. 

 

ASAS 
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PERTENGAHAN 

 
 

TERTINGGI 

 
 

8. Klik butang Simpan. 

9. Popup makluman tugasan berjaya disimpan akan dipaparkan. 

10. Klik butang OK. 
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11. Klik butang Hantar. 

12. Popup makluman tugasan berjaya dihantar akan dipaparkan. 

13. Klik butang OK. 

 

 
 


