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1. PENGENALAN  

1.1 Ringkasan Modul 

1.1.1 Minit Pengarah 

Pengarah menyemak maklumat permohonan yang dihantar oleh pemohon atau auto escalation.  

1.1.2 Minit Ketua Seksyen – Keputusan Sokong 

Ketua seksyen membuat semakan, mengisi ulasan, menjana dan mengesahkan surat pemberitahuan. 

1.1.3 Minit Ketua Seksyen – Keputusan Tidak Sokong 

Ketua seksyen membuat semakan, mengisi sebab pembatalan beserta ulasan, menjana dan 

mengesahkan surat batal. 

1.1.4 Kelulusan Permohonan 

Ketua seksyen membuat semakan, mengisi ulasan, menjana dan mengesahkan surat pemberitahuan. 

1.2 Peranan & Seksyen Terlibat 

Proses pada modul ini melibatkan peranan berikut: 

1) Pengarah/Timbalan Pengarah 

2) Ketua Seksyen  

 

Seksyen yang terlibat pada proses Pemberitahuan Status Loji ini adalah: 

1) Seksyen Pemeriksaan Statutori 
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2. PERANAN PENGARAH 

2.1 Minit Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5:  Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Minit Pengarah bagi modul PSL. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 6: Halaman Permohonan Penarafan Status Kerajaan   

1. Skrin Minit Pengarah akan dipaparkan. 

2. Isi maklumat di medan Ulasan Minit Pengarah. 

 

3. Semak maklumat pada butang yang dipaparkan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

5. Tekan butang OK pada halaman pop-up Berjaya yang memaparkan “Tugasan Ini 

Telah Berjaya Disimpan!” 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.  

 

7. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan 

Ainda Telah Berjaya Dihantar!”  
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3. PERANAN KETUA SEKSYEN  

3.1 Minit Ketua Seksyen – Lengkap 

3.1.1 Pelupusan  

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5:  Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Minit Ketua Seksyen bagi modul PSL. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 6: Halaman Pemberitahuan Status Loji 

1. Skrin Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Pilih Lengkap di butang radio untuk membuat Keputusan Semakan  

 

3. Isi maklumat di medan Ulasan Minit Ketua Seksyen. 

4. Semak maklumat pada butang yang dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

6. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan Ini 

Telah Berjaya Disimpan!.” 

 

7. Klik butang Lihat Surat Pemberitahuan. 

 

8. Klik butang Jana Surat Pemberitahuan. 

 

9. Klik butang Sahkan Surat Pemberitahuan dan status akan bertukar kepada “Surat 

Penerimaan Telah Disahkan”. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

10. Surat Pemberitahuan yang disahkan akan dipaparkan 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

Nota: Pemakluman kelulusan akan dihantar ke emel pemohon dan surat PSL boleh 

didapati di dalam sistem MyKKP. 

 

11. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.  

 

12. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan 

Anda Telah Berjaya Dihantar!”  
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3.1.2 Dikecualikan / Tidak Digunakan  

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5:  Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Minit Ketua Seksyen bagi modul PSL. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 6: Halaman Pemberitahuan Status Loji 

1. Skrin Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

Nota:  

▪ Jenis pemberitahuan status loji telah ditentukan oleh pemohon. 

▪ Jika pemohon memilih Dikecualikan maka jenis pemberitahuan status loji akan 

memaparkan Dikecualikan.  

▪ Jika pemohon memilih Tidak Digunakan maka jenis pemberitahuan status loji akan 

memaparkan Tidak Digunakan.  

 

2. Pilih Lengkap di butang radio untuk membuat Keputusan Semakan  



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pemberitahuan Status Loji 

 

Muka surat  17 / 34 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

3. Isi maklumat di medan Ulasan Minit Ketua Seksyen. 

4. Semak maklumat pada butang yang dipaparkan. 

 

5. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

6. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan Ini 

Telah Berjaya Disimpan!.” 

 

7. Klik butang Lihat Surat Pemberitahuan. 

 

8. Klik butang Jana Surat Pemberitahuan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

9. Klik butang Sahkan Surat Pemberitahuan dan status akan bertukar kepada “Surat 

Penerimaan Telah Disahkan”. 

 

10. Surat Pemberitahuan yang disahkan akan dipaparkan. 

11. Jika pemohon memilih Tidak Digunakan maka surat pemberitahuan akan memaparkan 

Surat Pemberitahuan Tidak Digunakan. Jika pemohon memilih Dikecualikan maka 

surat pemberitahuan akan memaparkan Surat Pemberitahuan Dikecualikan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Nota: Pemakluman kelulusan akan dihantar ke emel pemohon dan surat PSL boleh 

didapati di dalam sistem MyKKP. 

 

12. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

13. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan 

Anda Telah Berjaya Dihantar!”  
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3.2 Minit Ketua Seksyen – Tidak Lengkap 

3.2.1 Pelupusan  

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5:  Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Minit Ketua Seksyen bagi modul PSL. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 6: Halaman Pemberitahuan Status Loji   

1. Skrin Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Pilih Tidak Lengkap di butang radio untuk membuat Keputusan Semakan  

 

3. Isi maklumat di medan Ulasan Minit Ketua Seksyen. 

4. Isi maklumat di medan Sebab Penolakan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Semak maklumat pada butang yang dipaparkan. 

 

6. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

7. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan Ini 

Telah Berjaya Disimpan!.” 

 

8. Klik butang Lihat Surat Tolak. 

 

9. Klik butang Jana Surat Tolak. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

10. Klik butang Sahkan Surat Tolak dan status akan bertukar kepada “Surat Tolak Telah 

Disahkan”. 

 

11. Surat Tolak yang disahkan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Nota: Pemakluman penolakan akan dihantar ke emel pemohon dan  surat tolak 

PSL boleh didapati di dalam sistem MyKKP 

 

12. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

13. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan 

Anda Telah Berjaya Dihantar!”  
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3.2.2 Dikecualikan / Tidak Digunakan 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5:  Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Minit Ketua Seksyen bagi modul PSL. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 6: Halaman Pemberitahuan Status Loji   

1. Skrin Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

Nota:  

▪ Jenis pemberitahuan status loji telah ditentukan oleh pemohon. 

▪ Jika pemohon memilih Dikecualikan maka jenis pemberitahuan status loji akan 

memaparkan Dikecualikan.  

▪ Jika pemohon memilih Tidak Digunakan maka jenis pemberitahuan status loji akan 

memaparkan Tidak Digunakan.  

 

2. Pilih Tidak Lengkap di butang radio untuk membuat Keputusan Semakan  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

3. Isi maklumat di medan Ulasan Minit Ketua Seksyen. 

4. Isi maklumat di medan Sebab Penolakkan. 

 

5. Semak maklumat pada butang yang dipaparkan. 

 

6. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

7. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan Ini 

Telah Berjaya Disimpan!.” 

 

8. Klik butang Lihat Surat Tolak. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

9. Klik butang Jana Surat Tolak. 

 

10. Klik butang Sahkan Surat Tolak dan status akan bertukar kepada “Surat Tolak Telah 

Disahkan”. 

 

11. Surat Tolak yang disahkan akan dipaparkan. 

12. Jika pemohon memilih Tidak Digunakan maka surat tolak akan memaparkan Surat 

Tolak Tidak Digunakan. Jika pemohon memilih Dikecualikan maka surat tolak akan 

memaparkan Surat Tolak Dikecualikan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Nota: Pemakluman penolakan akan dihantar ke emel pemohon dan  surat tolak 

PSL boleh didapati di dalam sistem MyKKP 

 

13. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

14. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Tugasan 

Anda Telah Berjaya Dihantar!”  

 

 

 

 

 

 


