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1. PENGENALAN  

1.1 Ringkasan Modul 

1.1.1 Agihan Loji 

Ketua Seksyen membuat agihan senarai loji berdasarkan pemilihan tempat kerja kepada pegawai yang 

akan menjalankan pemeriksaan berkala. 

1.1.2 Tuntutan Agihan 

Pegawai menuntut senarai tugasan berdasarkan tempat kerja yang diagihkan oleh ketua seksyen 

1.1.3 Pemeriksaan 27E Berkala Loji 

Pegawai Pemeriksa membuat semakan maklumat loji, menjana notis pemeriksaan, mengemaskini 

maklumat bayaran tambahan, membuat pengesahan teknikal beserta pengesahan pemeriksaan. 

1.2 Peranan & Seksyen Terlibat 

Proses pada modul ini melibatkan peranan berikut: 

1) Ketua Seksyen  

2) Pegawai Pemeriksa 

 

Seksyen yang terlibat pada proses Pemeriksaan Berkala ini adalah: 

1) Pemeriksaan Statutori 
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2. PERANAN KETUA SEKSYEN 

2.1 Pekala Agihan 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Agihan Tugas.  

 

3. Pilih Agihan Loji pada butang radio pada pop-up Sila Pilih dan klik butang OK. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 5: Halaman Agihan Loji  

1. Skrin Agihan Loji akan dipaparkan. 

 

2. Pilih Pemeriksaan Berkala Loji di butang dropdown Jenis Aktiviti. 

 

3. Pilih carian yang dikehendaki di butang dropdown Carian Berdasarkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

4. Isi maklumat pada medan yang dipaparkan. 

5. Klik butang Carian. 

 

6. Senarai tempat kerja (jentera) akan dipaparkan. 

7. Pilih tempat kerja yang kehendaki untuk membuat agihan loji.  

 

8. Klik pada butang jentera yang dikehendaki. 

 

9. Pop-up Senarai loji akan dipaparkan. 

10. Pilih jentera pada butang checkbox yang dikehendaki. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

11. Klik butang Pilih.  

 

12. Klik butang Senarai Tempat Kerja (Pendaftaran Loji) yang dipilih.  

 

13. Pop-up Pilihan Senarai Agihan akan dipaparkan. 

14. Pilih jentera pada butang checkbox. 

15. Klik butang Pilih untuk memilih pegawai.  

 

16. Pop-up Pilihan Pegawai akan dipaparkan. 

17. Pilih pegawai pada butang radio untuk memilih pegawai.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

18. Klik butang Pilih.  

 

19. Klik butang Hantar untuk menghantar agihan kepada pegawai pemeriksa.  

 

20. Tekan butang OK pada pop-up Makluman yang memaparkan “Rekod telah berjaya 

diagihkan”  

 

Nota: Pemakluman tugasan akan dihantar ke emel pegawai pemeriksa. Tugasan 

tersebut boleh didapati di dalam senarai tugasan pegawai. 
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3. PERANAN PEGAWAI PEMERIKSA 

3.1 Tugasan Pemeriksaan 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Agihan Tugas.  

 

3. Pilih Senarai Agihan pada butang radio pada pop-up Sila Pilih dan klik butang OK. 



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pemeriksaan Berkala Agihan 

 

Muka surat  12 / 40 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugas Pemeriksaan 

1. Skrin Senarai Tugas Pemeriksaan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Perincian untuk memaparkan pop-up maklumat permohonan. 

 

3. Pop-up Maklumat Permohonan akan dipaparkan. 

4. Semak maklumat di bahagian :  

▪ Maklumat Tempat Kerja 

▪ Senarai Jentera Dipilih Untuk Pemeriksaan 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Klik butang Teruskan Tugasan.  

 

6. Tekan butang Ya pada pop-up Proses Pemeriksaan yang memaparkan “Adakah anda 

pasti ingin meneruskan proses pemeriksaan”. Jika Ya, tugasan akan masuk ke 

senarai tugasan Pegawai Pemeriksa di MyKKP.  

 

Langkah 6: Laman Menu Utama  

1. Laman Menu Utama akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada butang Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 7: Halaman Senarai Tugasan  

1. Skrin Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Pemeriksaan Jentera bagi modul 

PEKALAperiksa. 

 

Langkah 8: Halaman Pemeriksaan 27E Berkala Loji 

1. Skrin Maklumat Penghuni akan dipaparkan seperti di bawah. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Semak maklumat penghuni di bahagian: 

▪ Maklumat Am  

▪ Maklumat Alamat  

▪ Maklumat Hubungan 

▪ Maklumat Lain 

3. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 2: Senarai Loji 

 

Langkah 9: Halaman Tab 2: Senarai Loji  

1. Skrin Senarai Loji akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik butang Cetak Doket.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

3. Doket loji akan dipaparkan.  

Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 3: Senarai Caj 

 

Langkah 10: Halaman Tab 3: Senarai Caj 

1. Skrin Senarai Caj akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik butang Belum Disahkan.  

 

3. Pop-up Maklumat Caj akan dipaparkan. 

4. Isi maklumat yang dihendaki pada medan – medan mandatori di bahagian 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

▪ Kategori Caj – Sub Jenis Loji (Baru) 

▪ Kadar Caj  

▪ Status Loji 

 

5. Klik butang Kemaskini dan Sahkan Caj.  

 

6. Klik butang Ya pada pop-up Pengesahan yang memaparkan “Adakah pasti untuk 

menyimpan dan sahkan caj tersebut”. Jika Tidak, pengesahan caj tidak disahkan. 

 

7. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat caj tersebut 

berjaya disimpan dan disahkan”. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

8. Jumlah bayaran akan dipaparkan.  

 

9. Pilih sebut harga perkhidmatan untuk dihantar kepada yang dikehendaki di butang 

radio.  

 

10. Klik butang Jana Sebut Harga.  

 

11. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Bil berjaya dijana”. 

 

12. Klik butang Lihat Sebut Harga.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

13. Klik butang cetak untuk memaparkan sebut harga yang telah dijana.  

 

14. Sebut Harga akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

15. Klik butang Batal Sebut Harga untuk membatalkan bayaran (jika perlu). 

 

16. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Sebut Harga berjaya 

dibatalkan”. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

17. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 4: Notis Pemeriksaan. 

 

Langkah 11: Halaman Tab 4: Notis Pemeriksaan 

1. Skrin Notis Pemeriksaan akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Isi maklumat yang dihendaki pada medan – medan mandatori di bahagian: 

▪ Maklumat Kehadiran Semasa Pemeriksaan  

▪ Maklumat Notis Pemeriksaan 

3. Pilih Sebut Harga yang dikehendaki di butang radio untuk membuat menjana Notis 

Pemeriksaa. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

4. Klik butang Cetak Doket.  

 

5. Doket loji akan dipaparkan. 

6. Klik butang Spesifikasi.  

 

7. Pop-up Pengesahan Spesifikasi akan dipaparkan. 

8. Semak maklumat di bahagian: 

▪ Maklumat Teknikal  

▪ Maklumat Ujian Tekanan 



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pemeriksaan Berkala Agihan 

 

Muka surat  23 / 40 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

▪ Spesifikasi Perakuan 

9. Klik butang Tutup. 

 

10. Klik butang Jana Notis Pemeriksaan.  

 

11. Notis Pemeriksaan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

12. Klik butang Lihat Senarai Notis Pemeriksaan.  

 

13. Pop-up Senarai Notis akan dipaparkan. 

14. Klik butang cetak untuk memaparkan Notis Pemeriksaan yang telah dijana.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

15. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 5: Status CF Loji 

 

Langkah 12: Halaman Tab 5: Status CF Loji 

1. Skrin Status CF Loji akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Semak Maklumat Sebut Harga. 

3. Semak Status CF Loji (jika ada).  

Nota: Sebut harga akan masuk di Status CF Loji jika CF telah tamat tempoh atau 

gagal membayar bil yang telah ditetapkan. Tindakan aduan boleh dikenakan pada 

loji tersebut (rujuk Manual Tindakan Aduan). 

4. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 6: Pembatalan Pemeriksaan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 13: Halaman Tab 6: Pembatalan Pemeriksaan 

1. Skrin Pembatalan Pemeriksaan akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Pilih Perkara Pembatalan yang dikehendaki di butang radio. 

 

3. Jika pilih Tidak berkaitan boleh teruskan ke halaman Tab 7: Bayaran Tambahan. 

4. Jika pilih Sebahagian. Perihal pembatalan dan senarai loji untuk dikeluarkan dari 

pemeriksaan akan dipaparkan. 

5. Klik butang Muat Naik Dokumen untuk muat naik dokumen. Lain – Lain Dokumen 

Sokongan adalah TIDAK WAJIB.  

 

6. Pop-up dokumen sokongan akan dipaparkan, isi maklumat di medan Deskripsi File. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Klik butang Choose File dan pilih fail PDF yang ingin dimuat naik dari komputer bagi 

setiap dokumen yang diperlukan.  

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan fail tersebut. 

 

9. Klik butang Muat Turun untuk memuat turun dokumen yang dimuat naik. (jika perlu) 

10. Klik butang Hapus Fail untuk menghapus dokumen yang dimuat naik. (jika perlu)   

 

11. Klik butang Tutup untuk menutup pop-up Dokumen Sokongan. 

 

12. Pilih loji yang ingin dikeluarkan dari pemeriksaan pada butang checkbox yang 

dikehendaki.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

13. Klik butang Kemaskini Notis Pemeriksaan.  

 

14. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Status pemeriksaan jentera 

telah dikemaskini”. 

 

15. Klik butang Lihat Senarai Notis Pemeriksaan.  

 

16. Pop-up Senarai Notis akan dipaparkan. 

17. Klik butang cetak untuk memaparkan Notis Pemeriksaan yang telah dijana.  

 

18. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 7: Bayaran Tambahan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 14: Halaman Tab 7: Bayaran Tambahan 

1. Skrin Bayaran Tambahan akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik butang Belum Disahkan.  

 

3. Pop-up Maklumat Caj akan dipaparkan. 

4. Isi maklumat yang dihendaki pada medan – medan mandatori di bahagian 

▪ Kategori Caj – Sub Jenis Loji (Baru) 

▪ Kadar Caj  

▪ Status Loji 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Klik butang Kemaskini dan Sahkan Caj.  

 

6. Klik butang Ya pada pop-up Pengesahan yang memaparkan “Adakah pasti untuk 

menyimpan dan sahkan caj tersebut”. Jika Tidak, pengesahan caj tidak disahkan. 

 

7. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat caj tersebut 

berjaya disimpan dan disahkan”. 

 

8. Jumlah bayaran akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

9. Pilih bil dibayar oleh yang dikehendaki di butang radio.  

 

10. Klik butang Jana Bil  

 

11. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Bil berjaya dijana”. 

 

12. Klik butang Lihat Bil.  

 

13. Klik butang cetak untuk memaparkan bil yang telah dijana.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

14. Bil akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

15. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 8: Tindakan Punitif. 

 

Langkah 15: Halaman Tab 8: Tindakan Punitif 

1. Skrin Tindakan Punitif akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Isi maklumat pada medan mandatori. 

3. Klik butang Notis yang dikehendaki untuk mengeluarkan notis tindakan kepada 

penerima (Jika perlu).  

 

4. Klik butang Lihat Senarai Notis. 

5. Pop-up Senarai Notis akan dipaparkan. 

 

6. Klik butang Surat Arahan untuk mengeluarkan surat arahan kepada penerima (Jika 

perlu). 

 

7. Klik butang Lihat Senarai Surat Arahan. 

8. Pop-up Senarai Surat Arahan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

9. Kemudian, klik butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 9: Merekod Pemeriksaan 

 

Langkah 16: Halaman Tab 9: Merekod Pemeriksaan 

1. Skrin Merekod Pemeriksaan akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik butang Belum Disahkan di Pengesahan Teknikal.  

 

3. Pop-up Pengesahan Spesifikasi akan dipaparkan. 

4. Isi maklumat yang dihendaki pada medan – medan mandatori di bahagian tab: 

▪ Maklumat Teknikal  

▪ Maklumat Ujian Tekanan 

▪ Spesifikasi Perakuan 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Klik butang Pengesahan Spesifikasi.  

 

6. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat loji berjaya 

disahkan”. 

 

7. Klik butang Belum Disahkan di Pengesahan Pemeriksaan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

8. Pop-up Pengesahan Pemeriksaan akan dipaparkan. 

 

9. Klik butang Lihat Doket Pemeriksaan.  

 

10. Doket loji akan dipaparkan. 

 

11. Isi maklumat di medan Ulasan Pemeriksa. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

12. Pilih Lulus di butang radio untuk membuat Keputusan Pemeriksaan. 

 

13. Klik butang Simpan  

 

14. Klik butang Ya pada pop-up Pengesahan yang memaparkan “Adakah pasti untuk 

menyimpan rekod pemeriksaan?”. Jika Tidak, pengesahan pemeriksaan tidak akan 

disimpan. 

 

15. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 

 

16. Klik butang Lihat CF.  

 

17. CF akan dipaparkan.  



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pemeriksaan Berkala Agihan 

 

Muka surat  38 / 40 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

18. Klik butang Sahkan CF.  

 

19. CF yang telah disahkan akan dipaparkan.  
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Nota: Status CF akan menjadi DRAF jika pemohon belum membuat pembayaran  

 

20. Klik butang OK pada pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat berjaya 

disahkan”. 
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21. Klik butang Hantar.  

 

22. Klik butang OK pada halaman pop-up Berjaya yang memaparkan “Tugasan anda telah 

berjaya dihantar”. 

 

 

 


