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1. PENGENALAN 

1.1 Peranan & Seksyen Terlibat 

Proses pada modul ini melibatkan peranan berikut: 

BIL KETERANGAN 

1 Pengarah 

2 Ketua Seksyen  

3 Ketua Unit 

4 Pegawai Pemeriksa 

5 Ketua Panel 

 

Seksyen yang terlibat pada proses permohonan Orang Kompeten Penaksir Risiko Bising (PEB(R)) ini 

adalah: 

BIL KETERANGAN 

1 Seksyen Pengiktirafan dan Kelulusan Higien Industri (JKKP HQ)  
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2. MINIT PEGAWAI 

2.1 Minit Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal. 

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Minit Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Minit Pengarah 

1. Halaman Minit Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

3. Isi ulasan pada medan Ulasan. 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 2.2 Minit Ketua Seksyen. 
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2.2 Minit Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pembaharuan Penaksir Risiko Bising (PEB(R)) 

Ver. 02 (01/12/2025) 

 

Muka surat  11 / 157 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

  

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Minit Ketua Seksyen bagi modul OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Minit Ketua Seksyen 

1. Halaman Minit Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

a. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

b. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

c. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

3. Isi ulasan pada medan Ulasan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 2.3 Minit Ketua Unit. 
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2.3 Minit Ketua Unit 

Peranan: Ketua Unit 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

  

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Minit Ketua Unit bagi modul OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Minit Ketua Unit 

1. Halaman Minit Ketua Unit akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

3. Klik butang Carian pada medan Pilihan Pegawai Pemeriksa. 

 

4. Pop-up pilihan pegawai pemeriksa akan dipaparkan.  

5. Klik butang radio pada nama pegawai yang dikehendaki dan klik butang Pilih.  

      

6. Nama pegawai yang telah dipilih akan dipaparkan pada medan Pilihan Pegawai 

Pemeriksa.  

7. Isi ulasan pada medan Ulasan.  

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

9. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

10. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

11. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 3.0 SEMAKAN PERMOHONAN. 
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3. SEMAKAN PERMOHONAN  

3.1 Permohonan Lengkap (Tindakan Pembentangan) 

3.1.1 Semakan Pegawai Pemeriksa 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Semak dan Proses Permohonan bagi modul 

OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Semak dan Proses Permohonan 

1. Halaman Semak dan Proses Permohonan akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

vii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

viii. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

ix. Butang Kemaskini Markah Jadual CEP untuk mengemaskini markah jadual CEP. 

3. Klik butang radio Lengkap pada medan Keputusan Semakan. 

 

4. Medan Pilih Tindakan dan Syor Pemantauan akan dipaparkan.  

5. Klik butang radio Pembentangan pada medan Pilih Tindakan. 

 

6. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

7. Isi medan Ulasan. 

 

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

9. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

10. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

11. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 3.1.2 Persediaan Pembentangan. 
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3.1.2 Persediaan Pembentangan 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Persediaan Pembentangan bagi modul 

OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 2: Halaman Persediaan Pembentangan 

1. Halaman Persediaan Pembentangan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses. 

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

viii. Butang Senarai semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang Set Pembentangan untuk set pembentangan, Pop-up kalendar akan terpapar. 

 

4. Klik pada tarikh yang dikehendaki, pop-up Set Pembentangan akan terpapar. 

 

5. Isi semua maklumat pembentangan dan klik Set. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

6. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

8. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

9. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.1 Pengesahan Kehadiran Pembentangan. 
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3.2 Permohonan Lengkap (Tindakan Penilaian) 

3.2.1 Semakan Pegawai Pemeriksa 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Semak dan Proses Permohonan bagi modul 

OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Semak dan Proses Permohonan 

1. Halaman Semak dan Proses Permohonan akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

vii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

viii. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

ix. Butang Kemaskini Markah Jadual CEP untuk mengemaskini markah jadual CEP. 

3. Klik butang radio Lengkap pada medan Keputusan Semakan. 

 

4. Medan Pilih Tindakan dan Syor Pemantauan akan dipaparkan.  

5. Klik butang radio Penilaian pada medan Pilih Tindakan. 

 

6. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

7. Isi medan Ulasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

9. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

10. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

11. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 3.2.2 Persediaan Penilaian. 
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3.2.2 Persediaan Penilaian 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Persediaan Penilaian bagi modul OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 2: Halaman Persediaan Penilaian 

1. Halaman Persediaan Penilaian akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses. 

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

viii. Butang Senarai semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang Set Penilaian untuk set pembentangan, Pop-up kalendar akan terpapar. 

 

4. Klik pada tarikh yang dikehendaki, pop-up Set Penilaian akan terpapar. 

 

5. Isi semua maklumat penilaian dan klik Set. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

6. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

8. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

9. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.2 Pengesahan Kehadiran Penilaian. 
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3.3 Permohonan Tidak Lengkap – Batal 

3.3.1 Semakan Pegawai Pemeriksa 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Semak dan Proses Permohonan bagi modul 

OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Semak dan Proses Permohonan 

1. Halaman Semak dan Proses Permohonan akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan. 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

vii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

viii. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

ix. Butang Kemaskini Markah Jadual CEP untuk mengemaskini markah jadual CEP. 

3. Klik butang radio Tidak Lengkap pada medan Keputusan Semakan. 

 

4. Isi medan Ulasan. 

 

5. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

8. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 3.3.2 Sedia Surat Batal. 
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3.3.2 Sedia Surat Batal 

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Sedia Surat Batal bagi modul OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 2: Halaman Sedia Surat Batal 

1. Halaman Sedia Surat Batal akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Summary CEP untuk memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

oleh pemohon. 

vii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

viii. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Sebab Pembatalan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 3.3.3 Pengesahan Ketua Seksyen. 
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3.3.3 Pengesahan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada Aktiviti Pengesahan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 
 

Langkah 6: Halaman Pengesahan Ketua Seksyen 

1. Halaman Pengesahan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi  

vii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

viii. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: TAMAT (Status: Selesai Diproses – Gagal) 
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4. PENGESAHAN KEHADIRAN PEMBENTANGAN / PENILAIAN PANEL 

4.1 Pengesahan Kehadiran Pembentangan 

4.1.1 Pengesahan Kehadiran – Hadir 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Pengesahan Kehadiran bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Pengesahan Kehadiran 

1. Halaman Pengesahan Kehadiran akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

viii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang radio Hadir pada medan Pengesahan Kehadiran Panel / Penilai.  

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.0 KEPUTUSAN PEMBENTANGAN. 
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4.1.2 Pengesahan Kehadiran – Tidak Hadir 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/


JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) 

Manual Pengguna – Pembaharuan Penaksir Risiko Bising (PEB(R)) 

Ver. 02 (01/12/2025) 

 

Muka surat  54 / 157 

 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

             

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Pengesahan Kehadiran bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Pengesahan Kehadiran 

1. Halaman Pengesahan Kehadiran akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

viii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang radio Tidak Hadir pada medan Pengesahan Kehadiran Panel/Penilai.  

 

4. Isi maklumat pada medan Sebab Tidak Hadir. 

 

5. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.1.3 Perubahan Panel. 
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4.1.3 Perubahan Panel  

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Perubahan Panel bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Perubahan Panel  

1. Halaman Perubahan Panel akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Sebab Tidak Hadir memaparkan maklumat sesi pembentangan tidak 

hadir. 

vii. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang Set Pembentangan untuk set sesi pembentangan baru. 

 

4. Pop-up kalendar akan terpapar. 

5. Klik semula pada tarikh pembentangan yang di set untuk kemaskini maklumat. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

6. Pop-up Kemaskini Pembentangan akan terpapar. 

 

7. Pilih Ketua Panel dan Ahli Panel yang baru. 

 

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat panel yang telah dikemaskini. 

 

9. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

10. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

11. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.1 Pengesahan Kehadiran Pembentangan. 
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4.2 Pengesahan Kehadiran Penilaian 

4.2.1 Pengesahan Kehadiran – Hadir 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Pengesahan Kehadiran bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Pengesahan Kehadiran 

1. Halaman Pengesahan Kehadiran akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

viii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang radio Hadir pada medan Pengesahan Kehadiran Panel / Penilai.  

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.0 KEPUTUSAN PENILAIAN. 
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4.2.2 Pengesahan Kehadiran – Tidak Hadir 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

             

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Pengesahan Kehadiran bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Pengesahan Kehadiran 

1. Halaman Pengesahan Kehadiran akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

viii. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

ix. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang radio Tidak Hadir pada medan Pengesahan Kehadiran Panel/Penilai.  

 

4. Isi maklumat pada medan Sebab Tidak Hadir. 

 

5. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat. 

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.2.3 Perubahan Panel. 
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4.2.3 Perubahan Panel  

Peranan: Pegawai Pemeriksa 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

3.  Klik butang Log Masuk. 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/ Agihan Pukal.  

 

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Perubahan Panel bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Perubahan Panel  

1. Halaman Perubahan Panel akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Sebab Tidak Hadir memaparkan maklumat sesi penilaian tidak hadir. 

vii. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Klik butang Set Penilaian untuk set sesi penilaian baru. 

 

4. Pop-up kalendar akan terpapar. 

5. Klik semula pada tarikh penilaian yang di set untuk kemaskini maklumat. 

 

6. Pop-up Kemaskini Penilaian akan terpapar. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

7. Pilih Ketua Panel dan Ahli Panel yang baru. 

 

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat panel yang telah dikemaskini. 

 

9. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat.  

 

10. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

11. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 4.2 Pengesahan Kehadiran Penilaian. 
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5. KEPUTUSAN PEMBENTANGAN 

5.1 Sesi Pembentangan – Lulus 

5.1.1 Keputusan Ketua Panel  

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Pembentangan bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Pembentangan 

1. Halaman Sesi Pembentangan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Pembentangan memaparkan sejarah pembentangan terkini 

yang pernah dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Pembentangan 

1. Isi markah pada medan Markah dan isi ulasan pada medan Catatan (jika perlu). 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Jumlah markah yang dipaparkan adalah berdasarkan pengisian markah oleh ketua 

panel. 

 

*Nota: Dropdown Kelulusan Bersyarat (Pembayaran) pada medan Keputusan 

Pembentangan akan dipaparkan secara automatik apabila ketua panel mengisi markah 

melebihi markah lulus. 

 

3. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.1.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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5.1.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R).  

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk melakukan senarai semak. 

3. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

4. Isi medan Ulasan.  

 

5. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.1.3 Kelulusan Pengarah. 
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5.1.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

4. Isi medan Ulasan.  

 

5. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: TAMAT (Pembayaran Fi Pembaharuan oleh Pemohon) 
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5.2 Sesi Pembentangan – Gagal 

5.2.1 Keputusan Ketua Panel  

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Pembentangan bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Pembentangan 

1. Halaman Sesi Pembentangan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Pembentangan memaparkan sejarah pembentangan terkini 

yang pernah dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Pembentangan 

1. Isi markah pada medan Markah dan isi ulasan pada medan Catatan (jika perlu). 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Jumlah markah yang dipaparkan adalah berdasarkan pengisian markah oleh ketua 

panel. 

 

*Nota: Dropdown Gagal pada medan Keputusan Pembentangan akan dipaparkan 

secara automatik apabila ketua panel mengisi markah kurang daripada markah lulus. 

 

3. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.2.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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5.2.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk melakukan senarai semak. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.2.3 Kelulusan Pengarah. 
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5.2.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: TAMAT (Selesai Diproses – Gagal) 
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5.3 Sesi Pembentangan – Tidak Hadir 

5.3.1 Keputusan Ketua Panel  

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Pembentangan bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Pembentangan 

1. Halaman Sesi Pembentangan akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Pembentangan memaparkan sejarah pembentangan terkini 

yang pernah dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Pembentangan 

1. Klik medan Keputusan Pembentangan dan pilih dropdown Tidak Hadir. 

 

2. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

3. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

4. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.3.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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5.3.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk melakukan senarai semak. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 5.3.3 Kelulusan Pengarah. 
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5.3.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Pembentangan memaparkan maklumat pembentangan yang diisi 

oleh ketua panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: TAMAT (Selesai Diproses – Gagal) 
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6. KEPUTUSAN PENILAIAN 

6.1 Sesi Penilaian – Lulus 

6.1.1 Keputusan Ketua Panel 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Penilaian bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Penilaian 

1. Halaman Sesi Penilaian akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Penilaian memaparkan sejarah penilaian terkini yang pernah 

dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Penilaian 

1. Isi markah pada medan Markah dan isi ulasan pada medan Catatan (jika perlu). 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Jumlah markah yang dipaparkan adalah berdasarkan pengisian markah oleh ketua 

panel. 

 

*Nota: Dropdown Kelulusan Bersyarat (Pembayaran) pada medan Keputusan 

Penilaian akan dipaparkan secara automatik apabila ketua panel mengisi markah 

melebihi markah lulus. 

 

3. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.1.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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6.1.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk melakukan senarai semak. 

3. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

4. Isi medan Ulasan.  

 

5. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.1.3 Kelulusan Pengarah. 
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6.1.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Pada medan Syor Pemantauan:  

a. Klik butang radio Ya sekiranya permohonan tersebut memerlukan pemantauan. 

b. Klik butang radio Tidak sekiranya permohonan tersebut tidak memerlukan 

pemantauan.  

4. Isi medan Ulasan.  

 

5. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

6. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

7. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: TAMAT (Pembayaran Fi Pembaharuan oleh Pemohon) 
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6.2 Sesi Penilaian – Gagal 

6.2.1 Keputusan Ketua Panel 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Penilaian bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Penilaian 

1. Halaman Sesi Penilaian akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Penilaian memaparkan sejarah penilaian terkini yang pernah 

dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Penilaian 

1. Isi markah pada medan Markah dan isi ulasan pada medan Catatan (jika perlu). 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

2. Jumlah markah yang dipaparkan adalah berdasarkan pengisian markah oleh ketua 

panel. 

 

*Nota: Dropdown Gagal pada medan Keputusan Penilaian akan dipaparkan secara 

automatik apabila ketua panel mengisi markah kurang daripada markah lulus. 

 

3. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.2.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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6.2.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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BIL PENERANGAN/SKRIN 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.2.3 Kelulusan Pengarah. 
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6.2.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 
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iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

3. Isi medan Ulasan.  

 

4. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

5. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

6. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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Proses seterusnya: TAMAT (Selesai Diproses - Gagal) 
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6.3 Sesi Penilaian – Tidak Hadir 

6.3.1 Keputusan Ketua Panel 

Peranan: Ketua Panel 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: Halaman Senarai Tugasan 

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan. 

 

2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sesi Penilaian bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 2 Halaman Sesi Penilaian 

1. Halaman Sesi Penilaian akan dipaparkan. 
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2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sejarah Penilaian memaparkan sejarah penilaian terkini yang pernah 

dilakukan sebelum ini. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 
 

Langkah 3:  Pengisian Sesi Penilaian 

1. Klik medan Keputusan Penilaian dan pilih dropdown Tidak Hadir. 

 

2. Isi medan Ulasan Keseluruhan. 

 

3. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  
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4. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

5. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 

 

 

Proses seterusnya: Sila rujuk 6.3.2 Sokongan Ketua Seksyen. 
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6.3.2 Sokongan Ketua Seksyen 

Peranan: Ketua Seksyen 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Sokongan Ketua Seksyen bagi modul 

OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Sokongan Ketua Seksyen 

1. Halaman Sokongan Ketua Seksyen akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 
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ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 

iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

viii. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar 

pemohon. 

ix. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

x. Butang Senarai Kesalahan untuk melakukan senarai semak. 

7. Isi medan Ulasan.  

 

8. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

9. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

10. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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Proses seterusnya: Sila rujuk 6.3.3 Kelulusan Pengarah. 
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6.3.3 Kelulusan Pengarah 

Peranan: Pengarah 

BIL PENERANGAN/SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

https://mykkp.dosh.gov.my/  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2.  Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:  

• ID Pengguna 

• Kata Laluan 

https://hias.hasil.gov.my/
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3.  Klik butang Log Masuk. 

 

Langkah 4:  Halaman Menu Utama  

1. Halaman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah. 

2. Klik butang menu Senarai Tugasan/Agihan Pukal.  

              

Langkah 5: Halaman Senarai Tugasan  

1. Halaman Senarai Tugasan akan dipaparkan.  
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2. Klik butang Buka Tugasan pada aktiviti Kelulusan Pengarah bagi modul OYKPEB(R). 

 

Langkah 6: Halaman Kelulusan Pengarah 

1. Halaman Kelulusan Pengarah akan dipaparkan. 

 

2. Semak maklumat pada senarai butang yang dipaparkan.  

i. Butang Sejarah Permohonan memaparkan sejarah permohonan yang pernah 

dibuat oleh pemohon. 

ii. Butang Maklumat Permohonan memaparkan maklumat permohonan yang 

telah dihantar pemohon. 

iii. Butang Minit Pengarah memaparkan maklumat minit yang telah diisi Pengarah. 
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iv. Butang Minit Ketua Seksyen memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Seksyen. 

v. Butang Minit Ketua Unit memaparkan maklumat minit yang telah diisi Ketua 

Unit. 

vi. Butang Ulasan Pemeriksa memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Pegawai Proses.  

vii. Butang Sokongan Ketua Seksyen memaparkan maklumat ulasan yang telah diisi 

Ketua Seksyen. 

viii. Butang Sesi Penilaian memaparkan maklumat penilaian yang diisi oleh ketua 

panel. 

ix. Butang Summary CEP memaparkan maklumat CEP yang telah dihantar oleh 

pemohon. 

x. Butang Senarai Semak untuk melakukan senarai semak. 

xi. Butang Senarai Kesalahan untuk mengisi senarai kesalahan. 

7. Isi medan Ulasan.  

 

8. Klik butang Simpan untuk simpan maklumat.  

 

9. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan. 

 

10. Pop-up berjaya akan dipaparkan. 
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Proses seterusnya: TAMAT (Selesai Diproses - Gagal) 
 

 

 

 

 

 


