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PENGARAH 

MINIT PENGARAH  

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

    http://mykkp.dosh.gov.my 

 

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a) Login ID 

b) Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pengarah Sistem MyKKP  

 

1. Skrin pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

Langkah 5: 

1. Klik pada butang  



 1. Skrin aktiviti minit pengarah akan terpaparkan seperti di bawah. 

 
*Nota: 

i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

 

1.  Pilih Tindakan Pegawai 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Pengarah perlu membuat agihan tugas dengan memilih pegawai  

 

 

3. Pengarah perlu mengisi pada ruangan ulasan. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 6: Paparan selepas tekan butang Simpan: 

1.  Klik butang      selepas ruang ulasan diisi. Makluman ‘Maklumat Tugasan Anda 

Telah Berjaya Disimpan’ akan terpapar. 

 

 

Langkah 7: Paparan selepas tekan butang Hantar: 

1.  Klik butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar’ akan terpapar. 

 

 

 

2.Permohonan telah dihantar untuk proses seterusnya. 

 



TIMBALAN PENGARAH 

MINIT TIMBALAN PENGARAH 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

 

 

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a) Login ID 

b) Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Timbalan Ketua Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Timbalan Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

Langkah 5: 
1. Klik butang    

  

 



Langkah 6: 1. Skrin aktiviti Minit Timbalan Pengarah akan terpapar. 

 

*Nota: 

i. Klik butang Maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik butang Minit Pengarah untuk melihat ulasan oleh Pengarah. 

 

2. Pilih Tindakan Pegawai akan terpapar seperti dibawah:  

 

 

 

 

 
 

 

 

3. Timbalan Pengarah perlu membuat agihan tugas dengan memilih pegawai. 

 

4. Timbalan Pengarah perlu mengisi Ulasan. 
 

 

Langkah 7: Paparan selepas tekan butang Simpan: 

1.  Klik butang      selepas ruang ulasan diisi. Makluman ‘Maklumat Tugasan Anda 

Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar. 

 

 



Langkah 8: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Dihantar’ akan terpapar. 

 
 

2. Tugasan selesai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KETUA SEKSYEN 

MINIT KETUA SEKSYEN 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser:  

    http://mykkp.dosh.gov.my 

 

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a) Login ID 

b) Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP  

 

1. Skrin ketua seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

Langkah 5: 

1. Klik pada butang  

 

  



Langkah 6: 1. Skrin aktiviti minit ketua seksyen akan terpaparkan seperti di bawah. 

 

*Nota: 

i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang minit pengarah untuk melihat ulasan yang diisi oleh Pengarah. 

 

2. Pilih Tindakan Pegawai 

 

 

 

 
 

 

 

3. Ketua seksyen perlu membuat agihan tugas dengan memilih pegawai  

 

 

4. Ketua seksyen perlu mengisi pada ruangan ulasan. 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 6: Paparan selepas tekan butang Simpan: 

1.  Klik butang      selepas ruang ulasan diisi. Makluman ‘Maklumat Tugasan Anda 

Telah Berjaya Disimpan’ akan terpapar. 

 

 

Langkah 7: Paparan selepas tekan butang Hantar: 

1.  Klik butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar’ akan terpapar. 

 

 

 

2.Permohonan telah dihantar untuk proses seterusnya. 

 



PEGAWAI 

PERMOHONAN BARU DS001 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser:  

     http://mykkp.dosh.gov.my 

 

 

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2 .Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a) Login ID 

b) Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 
 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP  

 

1. Skrin Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

 



Langkah 5: 1. Klik pada DS001 dan pilih Baru 

 

 

Langkah 6: 1. Skrin Proses Dokumen DS001 akan terpapar. 

2. Isikan maklumat pada ruangan yang disediakan. 



Langkah 7: 

1. Klik butang      selepas ruang diisi. Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’  

    akan terpapar. 

 

2. Klik ‘OK’ 

 

 

Langkah 8:  

1. Klik pada . 

2. Paparan berikut akan terpapar. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Untuk memuat naik lampiran, klik pada lampiran yang ingin dimuat naik. 

4. Paparan berikut akan terpapar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

5. Klik butang ‘Choose File’ dan pilih fail PDF yang ingn dimuatnaik dari komputer. 

6. Kemudian, klik butang ‘Simpan’. Fail yang dimuatnaik akan terpapar seperti dibawah: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

*Peringatan: Sila pastikan anda memuatnaik fail PDF sahaja. Pastikan butang Simpan ditekan setelah 

memilih fail dari komputer. 

 

Langkah 9: Paparan selepas tekan butang Hantar: 

1.  Klik butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ akan terpapar. 

 

2.Permohonan telah dihantar untuk proses seterusnya. 

 

 

 

 



PEGAWAI TERIMA 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

    http://mykkp.dosh.gov.my 

 

 

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

a)Login ID 

b)Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP  

 

1. Skrin Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

 



Langkah 5: 

1. Klik pada .  

 

 

Langkah 6: 1. Skrin Pegawai Terima akan terpapar. 

 

*Nota: 

i. Klik pada butang Maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang Minit Pengarah untuk melihat ulasan yang diisi oleh pengarah. 

iii. Klik pada butang Minit Timbalan Pengarah untuk melihat ulasan yang diisi oleh timbalan 

pengarah. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Pegawai perlu mengisi pada ruangan ulasan. 

 

 

Langkah 7: 
1. Klik butang      selepas ruang diisi. Makluman ‘Maklumat Tugasan Anda Telah Berjaya  

    Disimpan!’ akan terpapar. 

 

2. Klik ‘OK’ 

 

 

Langkah 9: Paparan selepas tekan butang Hantar: 

1.  Klik butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ akan terpapar. 

 

 

2.Permohonan telah dihantar untuk proses seterusnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


