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KETUA PENGARAH 

MINIT KETUA PENGARAH 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Ketua Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Ketua Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Minit Ketua Pengarah akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 

1. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

2. Ketua Pengarah boleh memilih mana-mana Tindakan Pegawai  

 

3. Ketua Pengarah perlu mengagihkan tugas kepada Pegawai 

 

 

Langkah 6: 1. Ketua Pengarah perlu memasukkan ulasan. 

 



Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 

Langkah 8: 
1.Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

 

  



TIMBALAN KETUA PENGARAH 

MINIT TIMBALAN KETUA PENGARAH 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Timbalan Ketua Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Timbalan Ketua Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Minit Timbalan Ketua Pengarah akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 

i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 
ii. Klik pada butang Minit Ketua Pengarah untuk melihat Minit Ketua Pengarah 

 

2. Timbalan Ketua Pengarah boleh memilih mana-mana Tindakan Pegawai  

 

3. Timbalan Ketua Pengarah perlu mengagihkan tugas kepada Pegawai 

 

 



Langkah 6: 1. Timbalan Ketua Pengarah perlu memasukkan ulasan. 

 

Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 

Langkah 8: 
1. Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

 

  



PENGARAH 

MINIT PENGARAH 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pengarah Sistem MyKKP 

1. Skrin Pengarah akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Minit Pengarah akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 
i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang Minit Ketua Pengarah untuk melihat Minit Ketua Pengarah 
iii. Klik pada butang Minit Timbalan Ketua Pengarah untuk melihat Minit Timbalan 

Ketua Pengarah 
 

2. Pengarah boleh memilih mana-mana Tindakan Pegawai  

 

3. Pengarah perlu mengagihkan tugas kepada Pegawai 

 

 



Langkah 6: 1. Pengarah perlu memasukkan ulasan. 

 

Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 

Langkah 8: 
1. Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

 

  



KETUA SEKSYEN 

MINIT KETUA SEKSYEN 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Ketua Seksyen Sistem MyKKP 

1. Skrin Ketua Seksyen akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Minit Ketua Seksyen akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 
i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang Minit Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Ketua Pengarah 
iii. Klik pada butang Minit Timbalan Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Timbalan 

Ketua Pengarah 
iv. Klik pada butang Minit Pengarah untuk melihat ulasan Pengarah 

 

2. Ketua Seksyen boleh memilih mana-mana Tindakan Pegawai  

 

3. Ketua Seksyen perlu mengagihkan tugas kepada Sendiri/Ketua Seksyen/Pegawai 

 

 



Langkah 6: 1. Pengarah perlu memasukkan ulasan. 

 

Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 

Langkah 8: 
1. Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

  



KETUA UNIT 

MINIT KETUA UNIT 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Ketua Unit Sistem MyKKP 

1. Skrin Ketua Unit akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Minit Ketua Unit akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 
i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang Minit Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Ketua Pengarah 
iii. Klik pada butang Minit Timbalan Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Timbalan 

Ketua Pengarah 
iv. Klik pada butang Minit Pengarah untuk melihat ulasan Pengarah 
v. Klik pada butang Minit Ketua Seksyen untuk melihat ulasan Ketua Seksyen 

 

2. Ketua Unit boleh memilih mana-mana Tindakan Pegawai  

 

3. Ketua Unit perlu mengagihkan tugas kepada Sendiri/Pegawai 

 

 

Langkah 6: 1. Ketua Unit  perlu memasukkan ulasan. 

 



Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 

Langkah 8: 
1. Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

 

  



PEGAWAI 
PERMOHONAN BARU DS001 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP 

1. Skrin Pegawai Pemeriksa akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada DS001  

 

3. Paparan seperti dibawah akan terpapar. Untuk membuat permohonan baru bagi DS001 

sila klik pada Baru. Seperti dibawah : 

 

 

 

  



Langkah 5: Paparan Proses Dokumen DS001 seperti dibawah : 

1. Masukkan maklumat pada ruangan yang disediakan. 

 

 

Langkah 6: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan’ akan terpapar 

 

Langkah 7: 
1. Untuk memuat naik dokumen, Klik pada . 

2. Paparan seperti berikut akan terpapar: 



 

3. Klik pada Lampiran untuk memuat naik dokumen. Paparan seperti berikut akan terpapar: 

 

4. Masukkan Deskripsi File. 

5. Klik pada  untuk memilih dokumen atau gambar yang ingin dimuatnaik. 



6. Klik pada butang  

7. Paparan seperti berikut akan terpapar: 

 

Langkah 8: 
Klik pada butang . Makluman seperti dibawah akan terpapar. 

 

 

  



PEGAWAI TERIMA 
BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my  

 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.  

 

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

• Login ID 

• Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

 

http://mykkp.dosh.gov.my/


Langkah 4: Laman Pegawai Sistem MyKKP 

1. Skrin Pegawai akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

2. Klik pada  

 

 

 

 

  



Langkah 5: 1. Skrin aktiviti Pegawai Terima akan terpapar seperti dibawah : 

 

*Nota: 
i. Klik pada butang maklumat DS001 untuk melihat maklumat DS001. 

ii. Klik pada butang Minit Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Ketua Pengarah 
iii. Klik pada butang Minit Timbalan Ketua Pengarah untuk melihat ulasan Timbalan 

Ketua Pengarah 
iv. Klik pada butang Minit Pengarah untuk melihat ulasan Pengarah 
v. Klik pada butang Minit Ketua Seksyen untuk melihat ulasan Ketua Seksyen 

vi. Klik pada butang Minit Ketua Unit untuk melihat ulasan Ketua Unit 
 

 

Langkah 6: 1. Pegawai perlu memasukkan ulasan. 

 

Langkah 7: 
1. Klik butang . Makluman ‘Tugasan Ini Telah Berjaya Disimpan!’ akan terpapar 

 



Langkah 8: 
1. Klik pada butang . Makluman ‘Tugasan Anda Telah Berjaya Dihantar!’ 

 

2. Tugasan Selesai 

 

 


